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План работы библиотеки
 МБОУ СОШ № 5 на 2023-2024 учебный год.






























Задачи на  2023-2024 учебный год.
1. Обеспечение  участникам образовательного процесса – обучающимся, педагогическим работникам, родителям (законным представителям) – доступа к информации, знаниям, культурным ценностям посредством использования библиотечно-информационных ресурсов на различных носителях;
2. Формирование фонда библиотеки в соответствии с федеральным перечнем  учебников, допущенных к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования, с опорой на образовательные программы.
3. Воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социализации обучающегося, развитии его творческого потенциала;
4. Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации.
5. Воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социализации обучающихся, развитии их  творческого потенциала через приобщение к литературе и чтению в соответствии с требованиями стандартов.
6. Воспитание бережного отношения к фонду и к учебникам школы;
7. Создание комфортной среды в школьной библиотеке для пользователей. Популяризация литературы с помощью индивидуальных и массовых форм работы.
Направление деятельности и основные функции школьной библиотеки:
-  пополнение банка педагогической информации;
- разработка, приобретение, усовершенствование программного обеспечения;
- оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям (законным представителям), учащимся в получении информации;
- создание учителям условий для получения информации о педагогической и методической литературе;
- оказание учителям практической помощи при проведении уроков, мероприятий;
- создание условий для чтения книг и периодических изданий.
 
Основные функции:
• образовательная - поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформулированные в концепции школы и программе развития;
• информационная  -  предоставлять участникам образовательного процесса возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата и носителя;
• культурная  -  организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся, их родителей (законных представителей)  и педагогов.
• воспитательная -  прививать  учащимся любовь к родине, патриотизм,  как по отношению к государству, так и к родному краю. 

I. Формирование библиотечного фонда

	№ 
	Содержание работы
	Срок исполнения

	
	Работа с фондом учебной литературы
	

	1.
	1.Обеспечение комплектования фонда учебной литературы:                                                                      - составление совместно с педагогами заказа на учебники, согласно Федерального перечня учебников и вносимых изменений к нему;
 - анализ и комплектование  школьной библиотеки   учебниками и учебными пособиями по утвержденному списку;                                                  - формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия с учетом итогов инвентаризации; - подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году, для учащихся и их родителей;                                                                - утверждение плана комплектования на новый учебный год;                                                                    - осуществление контроля выполнения сделанного заказа;                                                                               -прием и обработка поступивших учебников:                  - оформление накладных;                                               - запись в книгу суммарного учета;                                 - штемпелевание;                                                                                                                                   - оформление картотеки                                                      - сверка фонда со списком экстремистских изданий
	
февраль-март







по мере поступления

 

	2.
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с проверкой учебников).
	октябрь,
май

	3.
	Прием учебников
	июнь-август

	4.
	Информирование педагогических и руководящих работников об изменениях в фонде учебной литературы, и о вновь поступивших учебниках
	по мере поступления

	5.
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями в наступающем учебном году
	август-сентябрь

	6.
	Составление отчетных документов по обеспеченности учащихся учебниками и другой литературой
	сентябрь

	7.
	Списание учебного фонда с учетом ветхости  и смены учебных программ.
	июнь - сентябрь

	8.
	Проведение работы по обеспечению сохранности учебного фонда (рейды по классам)
	В течении учебного года

	9.
	 Выдача учебников
	август-сентябрь

	10.
	Работа с резервным фондом учебников. Передача излишков учебной литературы в другие школы. Получение недостающих учебников из    других ОУ
	постоянно

	
	 Работа с фондом художественной, методической и отраслевой литературы
	Срок исполнения

	1.
	Изучение состава фонда и анализ его использования.
	декабрь

	2.
	Своевременный прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений
	по мере комплектования

	3.
	Учет библиотечного фонда
	постоянно

	4.
	Создание и поддержка комфортных условий для работы читателей
	постоянно


	5.
	Редактирование и ведение электронного каталога поступающей литературы
	по мере комплектования

	6.
	Подведение итогов инвентаризации. Списание недостающих изданий, оформление акта замены-утери. Оформление акта о проверке библиотечного фонда в материальном отделе бухгалтерии
	октябрь-ноябрь

	7.
	Выдача документов пользователям библиотеки
	в течение года

	8.
	Работа с фондом:
-обновление полочных тематических     разделителей
- оформление фонда (наличие полочных, буквенных разделителей,  разделителей с портретами детских писателей, индексов), эстетика оформления.
-соблюдение  правильной  расстановки фонда на стеллажах
-обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации
- списание художественной  литературы с учетом ветхости и морального износа
- ведение работы по сохранности фонда. Организация мелкого ремонта художественных изданий с привлечением учащихся  на уроках труда в начальных классах
- сверка фонда со списком экстремистских изданий
-  составление списков должников.
- обеспечение работы читального зала
	постоянно 



II Справочно-библиографическая работа

	№
	Содержание работ
	Срок исполнения

	1.
	Проведение библиотечно-библиографических занятий  для учащихся начальной и средней школы с применением новых информационных технологий. 
(См. темы занятий в разделе «Библиотечно- библиографические и информационные знания – учащимся»)
	согласна плана проведения библиотечных уроков

	2.
	Учет учебников по программам и классам
	по мере поступления

	3.
	Выполнение тематических, фактических и информационных справок. Консультации у каталога и картотек. Формирование навыков независимого библиотечного пользователя как одного из условий саморазвития достоинства личности.                                                                                          
	постоянно

	4.
	 Пополнение и редактирование системы каталогов и картотек: алфавитного и систематического каталогов, систематической картотеки статей, краеведческой картотеки тематической картотеки.
	постоянно



III. Работа с читателями

Индивидуальная работа

	№ 
	Содержание работы
	Срок исполнения

	1.
	Обслуживание читателей на абонементе.
	постоянно

	2.
	Обслуживание читателей в читальном зале.
	постоянно

	3.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	постоянно

	4.
	Беседы о прочитанных книгах.
	постоянно

	5.
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, поступивших в библиотеку.
	по мере поступления

	6.
	Изучение и анализ читательских формуляров.
	в течение года

	Работа с родителями (законными представителями)

	1.
	Ознакомление с порядком обеспечения учебниками и учебными пособиями учащихся в предстоящем учебном году, с правилами пользования учебниками из фонда библиотеки.
	апрель-май

	2.
	Индивидуальное информирование об испорченных книгах и учебниках; о задолженности и должниках.
	постоянно

	Работа с педагогическим коллективом

	1.
	Информирование о новинках  учебной и методической литературе. 
	по мере поступления

	2.
	Консультационно-информационная работа с педагогами Методическая помощь при проведении мероприятий; олимпиад; предметных недель, месячников, декад; написании творческих работ; аттестациях.
	постоянно

	3.
	Составление совместно с ответственным за организацию учебно-методического обеспечения образовательного процесса сводного заказа на учебники и учебные пособия,  представление его на утверждение директору.
	февраль-март

	Работа с учащимися

	1.
	Обслуживание учащихся на абонементе, работа с абонементом учащихся, педагогов, персонала, родителей.
	в течение года

	2.
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников, информирование классных руководителей. 
	2 раз в год

	3.
	Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о культуре чтения книг. 
	постоянно

	4.
	Рекомендовать художественную, справочную, научно-познавательную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя.
	постоянно

	5.
	Пропаганда библиотечно-библиографических знаний (библиотечные уроки)
	постоянно



Библиотечно-библиографические и информационные знания – учащимся

	№
	Срок 
исполнения
	Темы
	Категория 
читателей
	Ответственный

	1.
	октябрь
	Дружные сестрицы - книжные страницы: библиотечный урок с применением ИКТ (структура книги). 
	Учащиеся 2 классов
	Лысенко Н.В.
Новиченко А.В.

	2.
	ноябрь
	Остров Периодики: библиотечный урок с применением ИКТ (периодические издания для младших школьников). 
	Учащиеся 3 классов 
	Лысенко Н.В.
Новиченко А.В.

	3.
	октябрь
	Все началось с таблички, свитка, бересты: библиотечный урок.
	Учащиеся 5 классов
	Новиченко А.В.
Лысенко Н.В.

	4.
	декабрь
	Эти книги знают все (знакомство с энциклопедиями, словарями, справочниками). 
	 учащиеся 4-х классов
	Новиченко А.В.
Лысенко Н.В.


	7.
	январь
	Путешествие в Читай-город: (знакомство с библиотекой).
	Учащиеся 1 классов
	Новиченко А.В.
Лысенко Н.В.

	8.
	февраль
	Словари – наши помощники и друзья (работа со словарями и их разнообразие)
	Учащиеся 6 классов

	Новиченко А.В.
Лысенко Н.В.

	9.
	апрель
	Справочно-библиографи-
ческий аппарат библиотеки. 
	Учащиеся 7 классов
	Новиченко А.В.
Лысенко Н.В.

	10. 
	май
	Систематический каталог: библиотечный урок.
	Учащиеся 8 классов
	Новиченко А.В.
Лысенко Н.В.


Массовая работа

	Книжные выставки

	№ п/п
	Срок 
исполнения
	
Название выставки
	Категория 
читателей
	Ответственный

	1.
	1-30 сентября
	«Педагог не звание-педагог призвание» к году педагога и наставника

	1- 11 классы,
педагоги
	Лысенко Н.В.


	2.
	1-30 сентября
	«Памятные даты» (195 лет со дня рождения Л.Н. Толстого).
	1- 11 классы,
педагоги
	Новиченко А.В.

	3.
	1-15 октября
	«Мудрости свет» (День учителя).
	1-11 классы,
педагоги
	Лысенко Н.В.


	4.
	1-15 октября
	«Осень красок не жалеет» поэзия об осени
	1-11 классы,
педагоги
	Лысенко Н.В.


	5.
	1-31 ноября
	«Вы нам подарили»:  в рамках акции «Подари – книгу школьной библиотеке»
	1-11 классы, 
педагоги
	Новиченко А.В.
Лысенко Н.В.


	6.
	1-30 ноября 
	«Памятные даты» 205 лет со дня рождения Ивана Сергеевича Тургенева (1818-1883), русского писателя, поэта, публициста и драматурга
	1- 11 классы,
педагоги
	Новиченко А.В.

	7.
	1-30 ноября
	«Веселые книги веселых писателей» (115 лет со дня рождения Н.Н. Носова, 110 лет со дня рождения В.Ю. Драгунского). 
	1-7 классы, 
педагоги
	Лысенко Н.В.


	8.
	1-15 декабря
	«Памятные даты» 220 лет со дня рождения Ф.И. Тютчева,  105 лет со дня рождения Александра Исаевича Солженицына (1918-2008), русского писателя, лауреата Нобелевской премии (1970)
	1-5 классы

	Лысенко Н.В.


	9.
	16-31 декабря
	«Зимняя сказка»: Нового год
	1-11 классы, 
	Новиченко А.В.

	10.
	10-31 января
	«Памятные даты» (120 лет со дня рождения А.П. Гайдара, 145 лет со дня рождения П.П. Бажова)
	1-8 классы, 
педагоги
	Лысенко Н.В.



	11.
	20-31 января
	 «Блокадный Ленинград»
	1-11 классы, 
педагоги
	Новиченко А.В.

	12.
	1-15 февраля
	«Знаток Природы-Бианки» 130  лет со дня рождения В.В. Бианки, 
	1-8 классы, 
педагоги
	Новиченко А.В.

	13.
	15-28 февраля
	255 лет со дня рождения И.А. Крылова.
	1-11 классы, 
педагоги
	Лысенко Н.В.


	14.
	16-28 февраля
	«Маленькие солдаты большой войны» (День защитника Отечества).

	1-11 классы, 
педагоги
	Новиченко А.В.

	15.

	1-15 марта
	9 марта 90 лет со дня рождения Юрия Алексеевича Гагарина (1934-1968), Первого
космонавта
	1-11 классы, 
педагоги
	Лысенко Н.В.


	16.
	16-31 марта
	«Путешествие в мир детства»

	1-11 классы, 
педагоги
	Новиченко А.В. 

	17.
	16-31 марта
	«С днем рождения Книга» - книги-юбиляры
	1-11 классы,
педагоги
	Новиченко А.В.
Лысенко Н.В.

	18.
	1-30 апреля
	«Что такое космос» (12 апреля — Всемирный день авиации и космонавтики).
	1-11 классы,
педагоги
	Новиченко А.В.

	19.
	1-30 апреля
	«Памятные даты»  215 лет со дня рождения Николая Васильевича Гоголя (1809-1852)
	1-11 классы
	Лысенко Н.В.

	20.
	1-15 мая
	«Литературная летопись войны» (День Победы).
	1-11 классы, 
педагоги
	Новиченко А.В.

	21.
	1-31 мая
	«Памятные даты» (100 лет со дня рождения В.П. Астафьева, 100 лет со дня рождения Б.Ш. Окуджавы, 100 лет со дня рождения Ю.В. Друниной, 100 лет со дня рождения Б.Л. Васильева).
	1-11 классы, педагоги
	Новиченко А.В.

	Мероприятия

	1.
	сентябрь-апрель
	Конкурсы: «Лучший читатель года», «Самый читающий класс»
	1-9 классы
	Новиченко А.В.
Лысенко Н.В.

	2.
	9 октября 
	Всемирный день чтения «Читайка»
	5-7 классы
	Новиченко А.В.
Лысенко Н.В.

	3.
	октябрь
	«Осень красок не жалеет» конкурс стихов об осени
	2-4 классы
	Новиченко А.В.
Лысенко Н.В.

	4.
	октябрь
	 «Подари – книгу школьной библиотеке» акция 
	1-11 классы,
педагоги
	Новиченко А.В.
Лысенко Н.В.

	5.
	октябрь
	[bookmark: _GoBack]Экскурсия в школьную библиотеку
	1 классы
	Новиченко А.В.
Лысенко Н.В

	6.
	октябрь
	Экскурсия в городскую библиотеку
	2-4 классы
	Новиченко А.В.
Лысенко Н.В

	7.
	февраль
	«Маленькие солдаты большой войны»: устный урок (День защитника Отечества).
	4-5 классы, 
	Новиченко А.В.
Лысенко Н.В.

	8.
	апрель
	Космическая азбука: викторина, посвящённая Дню космонавтики.
	3 классы
	Новиченко А.В.
Лысенко Н.В.

	9.
	май
	Акции «Читаем детям о войне» 
	1-6 классы
	Новиченко А.В.

	10.
	май
	Подведение итогов и награждение. Конкурс «Лучший читатель года» и «Самый читающий класс»
	1-9 классы
	Лысенко Н.В.
Новиченко А.В.

	Мероприятия на каникулах

	10.
	осенние 
каникулы
	«Самый веселый писатель» литературное путешествие 115 лет со дня рождения Н.Н. Носова
	1- 4   классы
	Лысенко Н.В.

	11.
	осенние 
каникулы
	«Сказочная кутерьма» Литературная игра-викторина
	1-4 класс
	Новиченко А.В.


	12.
	весенние 
каникулы
	Праздник, посвящённый открытию Недели детской книги.
	1-7 классы
	Новиченко А.В.


	13.
	весенние 
каникулы
	«По страницам любимых книг» игровая литературная программа 
	1-4 классы
	Новиченко А.В.

	14.
	весенние 
каникулы
	«По страницам любимых книг» игровая литературная программа 
	1-4 классы
	Лысенко Н.В.
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		      			    Н.В. Лысенко

